Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 3 z dnia 14 maja 2020r.

Procedura postepowania w Gminnej Bibliotece Publicznej w Lososinie Dolnej z siedziba
w Tegoborzy po uchyleniu zakazu dziatalnosci bibliotek.

1.Biblioteka zamierza zapewni¢ bezpieczenstwo pracownikom w nastepujacy sposob:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

Wydzielenie ,,drogi brudne;j”, tj. miejsca zwrotu ksigzek, ktére beda poddawane kwarantannie,
oraz ,,drogi czystej” dla ksiazek wypozyczanych z biblioteki, ktore sg po kwarantannie.
Odktadanie przyjetych ksigzek na okres 7 dni w wydzielonym pomieszczeniu. Odizolowane
egzemplarze nalezy podda¢ dezynfekcji, oznaczy¢ datg zwrotu i wylaczy¢ z wypozyczania do
czasu zakonczenia kwarantanny, po tym okresie wigczy¢ do uzytkowania. Ksigzek nie wolno
dezynfekowa¢ preparatami opartymi na detergentach i alkoholu.

Zachecanie do rezerwacji wybranych pozycji przez katalog SOWA lub telefonicznie.
Zapewnienie pracownikom majacym kontakt z uzytkownikami dostgpu do $rodkéw ochrony

indywidualnej (maseczki ochronne, rekawice jednorazowe)i preparatéw do dezynfekcji rak.

W miare¢ mozliwosci, wietrzenia nieklimatyzowanych pomieszczen.

Ograniczenie do niezbednego minimum spotkan ,narad preferowany kontakt telefoniczny
oraz mailowy.

Wprowadzenie nastepujacych wytycznych dla pracownikow:

a) Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece
wodg z mydtem.

b) Zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ od rozmowcey i wspdtpracownikow (rekomendowane
sg 2 metry).

c) Regularnie czesto i doktadnie my¢ rece woda z mydtem zgodnie z instrukcja
znajdujaca si¢ przy umywalce i dezynfekowaé osuszone dlonie $rodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%).

d) Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknigtego kosza i umyc¢ rece.

e) Starac si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.

f) Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegodlnie
po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pamigta¢ o dezynfekcji powierzchni
dotykowych, jak stluchawka telefonu, klawiatura i myszka, wlaczniki $wiatel czy
biurka.

g) Regularie (kilka razy w ciggu dnia) czys$ci¢ powierzchnie wspolne, z ktorymi stykaja

si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wej$ciowych, porgcze, blaty, oparcia krzesel.



h) Unika¢ dojazdéw do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka
mozliwos¢.
8) Przygotowanie procedury postepowania na wypadek wystapienia sytuacji podejrzenia

zakazenia i skuteczne poinstruowanie pracownikow.

2.Biblioteka zamierza zapewni¢ bezpieczenstwo w obiekcie w nastepujacy sposob

1) Umieszczenie w widocznym miejscu przed wejsciem informacji o maksymalnej liczbie
uzytkownikow/ odwiedzajacych, mogacych jednoczesnie przebywa¢ w bibliotece.
W bibliotece w wydzielonym miejscu moze przebywa¢ dwoch czytelnikow, pozostali powinni
czeka¢ w odlegtosci 2m. Beda obstugiwani wytacznie czytelnicy w obowigzujacych srodkach
ochrony.

2) Zapewnienie uzytkownikom srodkow do dezynfekcji (ptyny dezynfekcyjne, mydto).

3) Uzytkownicy zobowigzani bedg do noszenia maseczek ochronnych na terenie obiektu.

4) Wywieszenie w pomieszczeniach sanitarnohigienicznych instrukcji dotyczacych mycia rak,
zdejmowania i zaktadania rekawiczek, zdejmowania i zakladania maseczki, a przy
dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukcje dezynfekcji rak.

5) Zapewnienie srodkow oraz monitorowanie codziennych prac porzadkowych, ze szczegolnym
uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni dotykowych - porgczy, klamek, wiacznikow
swiatla, uchwytow, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatdéw w pomieszczeniach
pracy i w pomieszczeniach do spozywania positkow.

6) Organizacje sposobu korzystania z biblioteki uwzgledniajaca wymagany dystans przestrzenny
(minimum 2 metry).

7) Ustawienie przestony ochronnej (np. z pleksi) w punkcie kontaktu uzytkownika
z bibliotekarzem (np. na ladzie bibliotecznej) oraz innych stanowiskach obstugi czytelnikow.

8) Ograniczenie liczebnosci uzytkownikéw, adekwatnie do obowigzujacych przepisow/ grup
uzytkownikow (w zaleznosci od wielkosci obiektu), w celu umozliwienia przestrzegania
wymogu dotyczacego dystansu przestrzennego.

9) Dopilnowanie, aby uzytkownicy dezynfekowali dlonie przy wejsciu, zakladali rgkawice
ochronne oraz posiadali ochron¢ zakrywajaca usta i nos.

10) Ewentualne ograniczenie godzin otwarcia. Ograniczenie uzytkowania ksiggozbioru w wolnym
dostepie.

11) Biezaca dezynfekcje toalet, klamek, telefonéw, klawiatury komputerow, urzadzen
W pomieszczeniach socjalnych oraz — w miare potrzeby i mozliwosci — innych czesto
dotykanych powierzchni.

12) Przygotowanie i umieszczenie w okreslonym miejscu (fatwy dostep) potrzebnych numeréw

telefondw do stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.



3.Biblioteka zamierza wdrozy¢ nastepujace procedury zapobiegawcze w przypadku

podejrzenia zakazenia koronawirusem pracownikow .

1) Pracownicy /obstuga biblioteki zostang poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia
niepokojacych objawdéw nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu
i skontaktowac si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczna, oddziatem zakaznym, a
w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze
moga by¢ zakazeni koronawirusem.

2) W przypadku wystapienia u pracownika wykonujgcego swoje zadania na stanowisku pracy
niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie odsungé
go od pracy i odesta¢ transportem indywidualnym do domu lub w przypadku gdy jest to
niemozliwe, pracownik powinien oczekiwac na transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w
ktorym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych osob. Nalezy wstrzymaé
przyjmowanie klientow, powiadomi¢ wiasciwa miejscowo powiatowa stacje Sanitarno-

epidemiologicznej stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji i polecen.

4.Biblioteka zamierza wdrozy¢ nastepujace procedury postepowania w przypadku

podejrzenia u uzytkownika zakazenia koronawirusem.

1) W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zle
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren
obiektu. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do najblizszego
oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam transportem
wlasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

2) Zgloszenie incydentu do kierownictwa obiektu, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru,
w ktorym poruszata si¢ i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie
z procedurami obiektu, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porgcze,
uchwyty itp.).

3) Ustalenie listy pracownikow oraz klientow (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie
w czesci/ czgsciach obiektu, w ktorych przebywatl uzytkownik, i zalecenie stosowania si¢ do
wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do osob, ktére mialy kontakt z

zakazonym.



